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Art. 1 — Disposizioni generali

1. Il Comune di Sesto al Reghena dispone di veicaliggsicurare il miglior espletamento dei
servizi e al fine del perseguimento degli scopiugtonali;

2. L’uso dei veicoli del’Amministrazione comunale gnaesso per motivi di servizio e in tutti
i casi riconducibili all’attivita istituzionale oadquesta derivati.

Art. 2 — Competenze e responsabilita in materia dyestione e manutenzioni

1. Il Responsabile del Servizio Tecnico e responsatiégli automezzi e delle macchine
operatrici di proprieta del’Amministrazione comieta
2. |l suddetto Responsabile ha il compito di:

apop

e.

f.
g.

curare le manutenzioni ordinarie e straordinarie per gianae |'efficienza;

adottare tutte le procedure necessarie per latfwendei carburanti;

adottare tutte le procedure necessarie per le wopeaassicurative;

sorvegliare affinché vengano utilizzati nel rispetielle disposizioni di cui al
presente Regolamento;

individuare gli spazi da destinare al ricovero epaggio;

coordinarne I'uso in modo di assicurane il migiimipiego;

compilare il “registro particolare del veicolo” diii al successivo specifico Art. 8;

3. Il Responsabile del Servizio Economico/Finanzid@oil compito di provvedere al controllo
delle scadenze delle singole tasse di possesdo)(bdl relativo pagamento;
4. In deroga a quanto previsto al precedente comrit@ra f):
a. al Responsabile del Servizio Affari Generali e &krsona spetta il coordinamento

dell'uso del veicolo destinato ai “trasporti soCiah quanto responsabile del relativo
servizio, compresa l'eventuale temporanea indivzéuee di luoghi diversi per |l

ricovero ed il parcheggio;

al Comandante dell’'Ufficio Polizia Locale spetta dbordinamento dell’'uso del
veicolo appositamente dedicato a tale ufficio edcobrdinamento dell'uso del
veicolo destino al servizio “volontari sicurezza”.

Art. 3 — Guida dei veicoli

1. La guida dei veicoli € consentita a tutti i dipenti@ell’Amministrazione comunale purche
muniti di titolo abilitante alla conduzione degtessi e quindi nei limiti della tipologia di
tale titolo;

2. Salvo i casi specifici previsti dal presente regwato e/o situazioni di comprovata
necessita ed urgenza, non e consentita la guidaveeoli da parte di estranei
allAmministrazione comunale o comungue da persaneespressamente autorizzate;

3. Dei danni eventualmente provocati, al’Amminista® comunale e/o a terzi da persone
non autorizzate all'uso e/o alla guida dei vei@adimunali, risponderanno direttamente le
persone medesime;

Art. 4 — Competenze del conducente

1. Il conducente di un veicolo di proprieta comunaleo@asegnatario del veicolo stesso per
tutto il tempo durante il quale viene utilizzato;



2. Egli ha il dovere di:

=

a.

b.

essere in possesso del prescritto titolo abilitallteconduzione dello stesso ed essere in
condizioni fisiche e psichiche idonee;

accertarsi, all'inizio di ogni utilizzo, che il valo sia senza difetti palesi o parti
mancanti che possano compromettere la sua sicurgzeba di eventuali passeggeri e/o
dei terzi;

osservare diligenza nell’'uso e nella custodia @étolo di cui &€ consegnatario nonché
ottemperare rigorosamente alle disposizioni vigentinateria di circolazione stradale,
con la precisazione che ogni eventuale addebitoigalardo, emanato da autorita
competente, sara a carico esclusivo del conducente;

riferire dettagliatamente e con tempestivita, abfoamsabile del Servizio Tecnico, le
anomalie riscontrate sul mezzo, gli inconvenientidanneggiamenti, I'eventuale
necessita di pulizia e quant’altro ritenuto utileezessario;

seguire, salvo specifica e diversa indicaziongeilicorso piu economico per recarsi a
destinazione;

in caso di incidente, il conducente dovra adoperaes gli adempimenti richiesti sul
posto e comunicare tempestivamente al ResponsdblleServizio Tecnico quanto
avvenuto;

segnalare tempestivamente al Responsabile delz&eieécnico I'eventuale assenza del
“registro delle percorrenze” di cui al successivoio h);

curare la compilazione del “registro delle percozed’ presente nei singoli veicoli;
provvedere alla riconsegna dell'automezzo che gitado affidato presso le strutture
comunali e/o gli spazi di parcheggio di competeimadicati dal Responsabile del
Servizio Tecnico;

non abbandonare rifiuti e/o materiale vario alBimo degli automezzi avuti in
consegna;

altre eventuali competenze specificate in alticalitdel presente Regolamento;

Art. 5 — Furto del veicolo

In caso di furto del veicolo o di parte degli acmsdello stesso o di cose in esso contenute
o trasportate, il conducente deve segnalare imriadente al Responsabile del Servizio
Tecnico il fatto, al fine di provvedere tempestivarte alla denuncia all’autorita

competente e all'attivazione delle procedure conestj.

Art. 6 — Divieto di fumo

Per nessun motivo € permesso fumare nei veicoli;

divieto deve intendersi assoluto, pertanto:
e vietato fumare anche se i finestrini del vieia@ngono tenuti aperti;
e vietato fumare anche se il conducente € sntmeri sono trasportati a bordo;

Art. 7 — Carburanti, manutenzioni, pedaggi, ecc.

| carburanti vengono acquistati di norma presslisiributore convenzionato incaricato dal
Responsabile del Servizio Tecnico a mezzo di apppsocedure;

Il conducente provvede direttamente ai rifornimestessi presso il distributore
convenzionato indicato dal Responsabile del Servigecnico e con le modalita dal
medesimo Responsabile stabilite;



3. Qualora si dovessero eseguire rifornimenti presairi distributori per cause
imprevedibili e/o urgenti, il conducente anticigadomme che saranno rimborsate previa
presentazione di istanza specifica corredata deligive ricevute e/o fatture;

4. Le somme eventualmente spese per pedaggi autdstrpdacometri ecc. saranno
anticipate dal conducente e rimborsate previa clazipne del modello gia in uso “Ordine
di Missione”, allegando le relative ricevute e/tidee;

5. Le manutenzioni vengono garantite presso officnoalicate dal Responsabile del Servizio
Tecnico a mezzo apposite procedure;

6. Il Responsabile del Servizio Tecnico puo affidarsirggoli dipendenti comunali la cura
delle manutenzioni dei singoli veicoli o di un gpapdi veicoli in base a proprie
valutazioni di opportunita, con lo scopo di gamantefficienza dei veicoli stessi e dei
servizi conseguenti;

7. Durante i viaggi di servizio i conducenti, in cationecessita di riparazioni o sostituzioni
urgenti ed indispensabili per completare il viaggiaformano immediatamente |l
Responsabile del Servizio Tecnico che, in deroghsplosto di cui al precedente comma 5,
puo autorizzare il conducente medesimo a rivolgatsaltre ditte; il conducente anticipa le
somme che saranno rimborsate previa presentaziorstadza specifica corredata dalle
relative ricevute e/o fatture.

Art. 8 — Registro particolare del veicolo

1. Per ciascun veicolo e tenuto presso il Servizionitc una apposita scheda definita
“registro particolare del veicolo”, sulla quale warriportati:

a. idati identificativi del veicolo;

b. il costo della polizza assicurativa;

c. il costo della tassa di possesso (bollo);

d. la data prevista per la revisione;

e. tutte le riparazioni ordinarie e straordinarie estgnelle officine;

f. i consumi mensili di carburante;

g. ichilometri percorsi;

h. le ore di lavoro (macchine operatrici);

Il Responsabile del Servizio Tecnico adottera ledatita ritenute piu opportune per |l
recupero dei dati necessari alla compilazione etgibtro di cui sopra, alle quali gli incaricati
individuati dal Responsabile medesimo dovrannaatta.

Art. 9 — Registro delle percorrenze

1. Per ciascun veicolo é tenuto altresi un “regiselbedpercorrenze”, da conservare nel veicolo
stesso e da compilare a cura del conducente;

2. Il contenuto delle annotazioni da riportare in tadgistro e valutato ed individuato dal
Responsabile del Servizio Tecnico;

3. In base alla tipologia di utilizzo, ogni veicologouppi di veicoli potranno avere un registro
delle percorrenze dedicato.

Art. 10 — Scuolabus

1. L’Amministrazione Comunale dispone di tre scuolgbus



2.

1.

2.

3.

=

3.

L'utilizzo di tali automezzi e riservato al tragpm degli alunni che frequentano le scuole
ubicate nel territorio comunale (scuole dell'infapzscuole primarie e scuola secondaria di
primo grado), al trasporto degli utenti del cerfita Nostra Famiglia” ed al trasporto degli
utenti residenti che frequentano i centri estivi ggazzi organizzati nel territorio comunale;
Alla guida degli scuolabus é addetto esclusivamémnersonale con qualifica 0 mansione
formalmente attribuita di “Autista di scuolabus” a personale preposto ad eventuali
sostituzioni munito di apposito titolo abilitantéaaguida di tali automezzi.

Art. 11 — Veicoli in dotazione alla squadra operai

L’Amministrazione Comunale dispone di diversi aue@zi e macchine operatrici, tutti
destinati alle necessita di manutenzione e gestiehpatrimonio comunale e alle necessita
di trasporto cose/materiali/attrezzature collegd® diverse attivita garantire ed organizzate
dallAmministrazione Comunale.

L'utilizzo di tali automezzi e macchine operatrigi riservato agli addetti della squadra
operai comunale.

Alla guida degli automezzi e macchine operatricclae trattasi € addetto esclusivamente il
personale della squadra operai comunale o comualfaesquadra medesima assegnato
anche temporaneamente, munito di apposito titaldaaiie alla guida di tali automezzi.

Art. 12 — Automobili

L’Amministrazione Comunale dispone di quattro audditi.

Di norma l'utilizzo di tali automobili e riservato:

- all'ufficio messi;

- all'ufficio tecnico;

- all'ufficio polizia locale;

- al servizio “trasporti sociali”;

- al servizio “volontari sicurezza”;

Al fine di garantire tutti i servizi di competenziel’Amministrazione Comunale e di
razionalizzare I'uso delle automobili a disposiaamel miglior modo possibile si procede
come di seguito specificato:

a. all'Ufficio Messi e all'Ufficio Tecnico — che dovrmo pertanto coordinarsi tra loro — é
assegnata una autovettura in via prioritaria (allta di approvazione del presente
regolamento trattasi della Fiat Panda targata EBZ32in ragione della continua necessita,
rispettivamente, di presenza nel territorio e difroa/consegnalritiro atti e documenti;

b. all'Ufficio Polizia Locale € assegnata autovettapecifica in via esclusiva (alla data di
approvazione del presente regolamento trattasa &dbda Yeti targata YA603AL);

c. al servizio “trasporti sociali” e al servizio “vaitari sicurezza” e assegnata
un’autovettura in via prioritaria (alla data di appazione del presente regolamento trattasi
della Citroen C8 targata CR701TC), in ragione dé&iof che la tipologia e gli orari dei due
servizi non interferiscono tra loro;

d. lautomobile che resta a disposizione (alla data aghprovazione del presente
regolamento trattasi della Fiat Punto Evo targddd 3 HZ) potra essere utilizzata da tutti
gli uffici e per i diversi servizi con le modaligpecificate ai commi che seguono;

e. le automobili assegnate in via prioritaria potramssere utilizzate anche da altri uffici e
per diversi servizi solo in caso di estrema net&ssl urgenzain alternativa solo previo
accurato coordinamento con i rispettivi uffici evs® e — in questo caso — nel rispetto di
quanto previsto al successivo comma 4;




f. agli Uffici e Servizi a cui e assegnata una autovatin via prioritaria o esclusiva (vedi
precedenti letter@, b e c) € consentito I'uso dell’automobile a disposiziotiecui alla
precedente letterd solo in caso di estrema necessita ed urgenzalternativa solo previo
accurato coordinamento con altri uffici e servizt & questo caso — nel rispetto di quanto
previsto al successivo comma 4;

Tenuto conto di quanto sopra esposto le automebsempre con l'esclusione di quella
assegnata all’Ufficio Polizia Locale — potranno eessutilizzate esclusivamente previa
prenotazione, compilando gli appositi registri ascuna dedicati che si trovano nel server
informatico nella cartella “Automezzi Comunali”;

Art. 13 — Utilizzo automobili da parte di Sindaco Asessori e Consiglieri

1.

2.

3.

4.

Le automobili — con la sola esclusione di quellsegsata all’'Ufficio di Polizia Locale —
potranno essere utilizzate anche dal Sindaco, deggiessori e dai Consiglieri che per
I'esercizio della delega ne abbiano necessita,legmzioni inerenti al loro mandato;
L'utilizzo di cui al precedente comma 1 & consengitirche accuratamente coordinato con
le attivita ed i servizi che gli uffici devono gatae nell'interesse dell’ Amministrazione
Comunale;

Le figure di cui al precedente comma 1 restano cwue obbligate all’osservanza ed al
rispetto di quanto previsto dal presente regolamaegti Art. 3,4, 5,6, 7 e 9;

Il Responsabile del Servizio Affari Generali e dlarsona e incaricato, attraverso I'Ufficio
Segreteria, di coordinare l'utilizzo degli automied cui al presente articolo, curando
'eventuale prenotazione (non necessaria in casuiltdizo in orari totalmente diversi dagli
orari di apertura degli uffici comunali), verificdo attraverso ['ufficio competente
I'approvvigionamento di carburante e curando lasegna/restituzione delle chiavi.

Art. 14 — Trasporti social

Come specificato al precedente Art. 12, I'Ammiragione Comunale dispone di una
automobile (alla data di approvazione del preseeg®lamento trattasi della Citroen C8
targata CR701TC) destinata ai “trasporti sociali”;

Come specificato al precedente Art. 2, commatterke a, il coordinamento dell’'uso di tale
automezzo spetta al Responsabile del Servizio iA@G&nerali e alla Persona in quanto
responsabile del relativo servizio;

Le finalita, la tipologia dei trasporti, i desttaa di tali trasporti, le modalita di accesso al
sevizio e la gestione del medesimo sono stabiditiagposito regolamento comunale e/o
sovra comunale;

Art. 15 — Servizio volontari sicurezza

Come specificato al precedente Art. 12, I'Amnir@izione Comunale dispone di una
automobile (alla data di approvazione del preseag@lamento trattasi della Citroen C8
targata CR701TC) destinata al servizio “volontanusezza”;

Come specificato al precedente Art. 2, commatterie b, il coordinamento dell’uso di tale
automezzo spetta al Comandante Ufficio Polizia l@aaquanto responsabile del relativo
servizio;

Le finalita di tale servizio sono stabilite datlarmativa vigente in materia.



