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Spett.le









Amministrazione Comunale









Servizio Tecnico









Piazza Castello, 1









33079 Sesto al Reghena (PN)

Oggetto:
ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO.


Istanza di presa visione atti e/o rilascio di copia dei documenti amministrativi del Servizio Tecnico Comunale.
Il /la Sottoscritto/a _____________________________________________ nato a _____________ il __________ residente a ____________________________ Via / Piazza _______________ Tel./Cel. _________________  CF: __________________________________ documento di identificazione ____________________________ n° _______________________ rilasciato da _____________________________ ;
in qualità di: (barrare la casella che interessa)

· diretto interessato
□ - Proprietario

□ - Confinante
· legale rappresentante 
(allegare documentazione)
· legale di fiducia        
(allegare delega)
· tecnico incaricato        
da _________________________________________
· procuratore
(allegare procura)
 

CHIEDE  DI

(barrare la casella che interessa)

· Prendere visione della documentazione amministrativa
· Estrarre copia di documentazione in formato digitale che dovrà essere trasmessa per via telematica all’indirizzo e-mail di seguito riportato __________________________ 
· Prendere visione ed estrarre copia di documentazione in carta libera
· Prendere visione ed estrarre copia di documentazione conforme all'originale (in marca da bollo)
dei documenti amministrativi seguenti:
· Piano Regolatore Generale Comunale ___________________________________________________
· Regolamento Edilizio ________________________________________________________________

· Piano Regolatore Particolareggiato Comunale del Centro Storico ______________________________
· P.R.P.C. / P.C.A.(specificare nome) _________________________________

· Licenze / Concessione / Autorizzazione edilizia / D.I.A. / C.I.L.A. / S.C.I.A. Permesso di costruire n. ___________________________________________________________________________________

relativa al fabbricato di proprietà del/la sig./ditta (indicare anche proprietari pregressi) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
· Abitabilità / agibilità n. ____________ del ______________

· Deliberazione di C.C. n. _____________del _______________________________________________

· Deliberazione di G.C. n. ____________  del _______________________________________________

· Determinazione n. ____________ del ____________________________________________________

· Opera pubblica (specificare nome) _________________________________________________________

· Verbale di gara del _______________ relativo a ___________________________________________

· Altro (specificare) ______________________________________________________________________
 in formato:
· integrale (pratica completa compresi atto/i del procedimento amministrativo in oggetto)
· solo atto/i del procedimento amministrativo in oggetto
per i/il seguente/i specifico/i motivo/i:

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

prende atto che: 

· il rilascio di copia è legato al rimborso dei costi di riproduzione ed eventuale ricerca di archivio, come previsto dalla Delibera di Giunta n. 148 del 29.12.2021;

· i documenti richiesti in copia saranno rilasciati entro massimo 30 giorni dalla data della presente istanza di accesso.

___________________
__________________________

              (Data)
                   (Firma)

INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI PERSONALI

ai sensi D.Lgs. 196/2003 e s.m.i.
1. I dati personali forniti saranno oggetto di trattamento da parte del Comune di Sesto al Reghena per il
perseguimento delle sole finalità istituzionali per le quali i dati stessi sono stati forniti.
2. Il trattamento dei dati sarà effettuato mediante strumenti informatici oltre che manuali e su supporti
cartacei, ad opera di soggetti appositamente incaricati.
3. // titolare del trattamento dei dati è l'Amministrazione Comunale di Sesto al Reghena nel suo complesso. Il
responsabile del trattamento è individuato nel Responsabile del Servizio Tecnico e Manutenzioni, in relazione ai dati trattati di competenza.
	II presente modulo ha validità di autodichiarazione ai sensi del DPR 445/00 dei dati e fatti ivi riportati.

Chiunque rilasci dichiarazioni mendaci o fornisca atti falsi incorrerà nelle sanzioni ex art. 76 DPR 445/00.


NOTE PER LA COMPILAZIONE E LE MODALITA’ DI RICHIESTA/RILASCIO

La presa visione degli atti/documenti è possibile - in genere - contemporaneamente alla presentazione della richiesta.

E’ possibile trasmettere la presente richiesta di accesso agli atti anche per via telematica (all’indirizzo PEC: comune.sestoalreghena@certgov.fvg.it) o tramite sportello SUAP Fvg accedendo al link https://suap.regione.fvg.it/ e cliccando sulla voce “accesso documentale”; la richiesta dovrà essere comunque sottoscritta con le modalità di firma previste dalle normative vigenti.

Quando risulti possibile allegare alla domanda copia di eventuali atti di compravendita sui quali siano riportati le pratiche edilizie relative ai fabbricati oggetto di accesso documentale.

Le copie degli atti/documenti vengono rilasciate entro trenta giorni dalla richiesta.

Tali copie possono essere ritirate direttamente presso l’Ufficio Tecnico Comunale dal richiedente, o da persona di sua fiducia, negli orari e giorni previsti per l’apertura al pubblico.

· Ai sensi della Delibera di Giunta n. 148 del 29.12.2021, al momento del ritiro e/o invio delle copie è dovuta la somma di:

· € 5,00 
ricerca d’archivio fino a n. 2 atti digitalizzati
· € 10,00 
ricerca d’archivio per n. 1 pratica digitalizzata
· € 2,00 
n.1 riproduzione cartacea in formato A1
· € 3,00 
n.1 riproduzione cartacea in formato A0

Il versamento dei diritti di segreteria come sopra quantificati può essere effettuato come segue:

· a mezzo di bollettino postale nel conto corrente n. 12602595 intestato al “Comune di Sesto al Reghena - Servizio Tesoreria”;

· bonifico bancario presso la Tesoreria Comunale (Cassa Centrale Banca Credito Cooperativo del Nord Est spa - Agenzia di Bagnarola) - Codice IBAN IT08 C035 9901 8000 0000 0139 258 intestato al “Comune di Sesto al Reghena - Servizio Tesoreria”;

· pagoPA : accedendo al link  https://pagopa.accatre.it/sestoalreghena#/pagamento-spontaneo  selezionando come tipo di pagamento la voce “Diritti di segreteria e Spese di Notifica” e procedendo poi alla compilazione dei campi richiesti;

Per tutti i metodi di pagamento, la causale è la seguente: “Diritti di segreteria Accesso documentale Nome/Cognome richiedente”.

